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CAPITOLUL I
Dispozitii generale

Art. 1 — Prezentul regulament este intocmit in conformitate cu prevederile Constitutiei
Roméniei, ale Legii educatiei nationale nr. 1/2011 cu moficarile si completdrile ulterioare, ale
Ordinului nr. 4183 din 4 iulie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unititilor de invitimant preuniversitar si ale Legii nr. 53/2003, modificatd si
completatd prin Legea nr. 40/2011 privind Codul muncii.

Art. 2 — Regulamentul de organizare si funnctionare reglementeazi raporturile de munca
din cadrul Scolii Gimnaziale I.Gervescu” Savinesti si contine norme privind desfisurarea
activitafilor instructiv- educative cu caracter scolar §i extragcolar, a activitdfilor de naturd
administrativi, financiar- contabild si de secretariat.

Art. 3 — Acest regulament se aplicd personalului  salariat al scolii, elevilor,
parintilor/reprezentantilor legali ai elevilor.

CAPITOLUL II
Organizarea unititii de invitimant
Reteaua scolara

Art.4
Reteaua scolari la nivelul comunei Savinesti este alcatuita din:

1.Scoala Gimnaziali ,,].Gervescu” Savinesti— scoald cu personalitate juridica,

2.Scoala Gimnaziald Nr.1 S#vinesti — structurd scolard arondata,

3.Scoala Primara Savinesti - structurd scolard arondati;

4. Gridinita cu Program Prelungit Savinesti - structurd scolard arondata,

Art. 5

Scoala Gimnaziald “I.Gervescu” cuprinde urmdtoarele forme de invifdmant: prescolar
(grupa mica, grupa mijlocie si grupa mare), primar (clasele Pregatitoare-IV) si gimnazial (clasele V-
VIID).

Art. 6

In comuna Savinesti existd doud circumscriptii scolare:

1. Circumscriptia arondatd Scolii Gimnaziale ”I.Gervescu” Sivinesti

Strazile arondate acestei circumscriptii sunt: zona blocurilor de pe strizile Tineretului, Aleea
Parcului, Dornelor, Preot Macovei, Chimiei ( de la nr. 2 -72 si de la nr.7-55), Grédinarilor (de la nr.
1-73 si de la nr.12-66), Bistritei (de la nr.2-152 si de lanr.1-189

2. Circumscriptia arondatd Scolii Gimnaziale Nr.1 Savinesti

Strizile arondate acestei circumscriptii sunt: Gradinarilor ( de la nr.75-235A, si de la nr.68-
220), Chimiei ( de la nr.74- 200 si de la nr.57-181), Bistritei ( de la nr.191- 435 si de la nr.154-366),
Salbelor, General Bunis, Macului, Liliacului, Luncii, Dumitritei, Preot Filip, Salciilor, Preot
Hartescu, Malinului, Pinului, Ciocarliei, Vulturului, Jderului, Spicului, Chimiei ( de la nr.183-283 si
de la nr.200-344), Transformatorului §i Cracdului.

Art. 7

Recensamantul se realizeazi in fiecare an scolar (in timpul vacantelor), iar sectoarele sunt
stabilite la inceput pentru fiecare circumscriptie.

Art. 8
Cursurile unitatilor de invatimant de pe raza comunei Savinesti se desfdsoara astfel:
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(1) Pentru invitimantul prescolar:

e Grddinita cu Program Prelungit, intre orele 7:30 — 16:40 (se include programul de masa
si programul de somn):
- Grupa mic4, intre orele 7:50 — 16:15
- Grupa mijlocie, intre orele 7:50 — 16:35
- Grupa mare, intre orele 7:50 — 16:40
= 8:00 - 8:30 — activititile liber alese
= 8:30-9:10 — Micul dejun
= 0:10 - 12:00 — Activitatile de invéatare
® 12:00 - Masa de préanz
e Grddinita cu program normal intre orele 8:00 — 12:00;
= §8:30 - 10:30 — activitatile instructiv educative
= 10:30 — 11:00 pauza pentru servit gustarea
= 11:00 -12:30 — activitati instructiv educative
e Grddinifa - Scoala Primard Sdvinesti, intre orele 8:30 — 12:30
= 8:30- 10.30 — activitatile instructiv educative
® 10.30 — 11.00 pauza pentru servit gustarea
»  11:00 -12:30 — activitati instructiv educative

(2) Pentru invatamantul primar:

o Scoala Gimnaziald ,, I Gervescu”, intre orele 8:00 — 12:00
o Scoala Gimnaziald Nr.1, intre orele 8:00 — 13:00

a. Orele de curs pentru clasele de invafimant primar de la aceste doud unitéti scolare vor fi
de 50 de minute pentru ci ele functioneazd impreund cu alte clase de gimnaziu.
b. Pauza de 10 minute

o Scoala Primard Savinesti:
- Clasa Pregititoare, intre orele 8:20 — 12:20
- Clasal, intre orele 8:20 - 12:15
a. Orele vor fi de 45 de minute
b. Pauza de 15 minute dupi fiecare ord §i o pauza de 20 minute dupd cea de a doua ord de

curs.
(3) Pentru invatadmantul gimnazial:

o Scoala Gimnaziald ,, I Gervescu”, intre orele 8:00 — 15:00
o Scoala Gimnaziald Nr.1, intre orele 8:00 — 15:00

a. Orele vor fi de 50 minute la Scolile Gimnaziale ,,I.Gervescu” si Scoala Gimnaziald Nr.1
b. Pauza de 10 minute

CAPITOLUL III
Accesul in unitatea de inviitimant

Art. 9

(1) Accesul elevilor in scoald se face pe baza uniformei scolare si a carnetului de elev.
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Art. 10

(1) Accesul persoanelor striine, inclusiv al parintilor/tutorilor elevilor, este permis in urma
verificarii identitafii acestora si a consemnarii In Registrul vizitatorilor la intrarea 1n incinta unititii
scolare. Accesul In unitate se face conform procedurilor de accces in scoala.

(2) In cazul sedintelor cu parintii sau al oricdror activititi extragcolare organizate de unitatea
scolard ce impun prezenta persoanelor strdine, organizatorii vor prezenta lista nominald cu
participantii, vizatd de director. In cazuri exceptionale, cum sunt epidemiile/pandemiile, sedintele cu
parintii/tutorii se vor organiza exclusiv online prin intermediul platformei TEAMS.

(3) Accesul cadrelor didactice este permis pe parcursul intregului program de lucru. Dupd
ora 15.00, accesul este permis numai dupd consemnarea in Registrul vizitatorilor. Exceptie de la
aceasti reguld, se face pe perioada programului special impus din cauza epidemiilor/pandemiilor,
unde cadrele didactice au program in schimbul 2 sau a zilelor in care sunt sedintele cu pdarintii,
serbarile elevilor, consilierea parintilor si a cazului cind copilul este invoit si cand trebuie ca acesta
sd fie insotit de parinte/tutore legal.

Art. 11

Este interzisd intrarea in scoald a persoanelor aflate sub influenta bauturilor alcoolice, a celor
turbulente sau care au intentia vaditi de a tulbura ordinea si linigtea. De asemenea, este interzisa
intrarea pesoanelor insotite de ciini, cu arme sau obiecte contondente, cu substanfe toxice,
exploziv-pirotehnice, iritante lacrimogene, usor inflamabile, cu stupefiante sau bauturi alcoolice
sau alte materiale si dispozitive menite sd pund In pericol sau sa raneasca persoane.

Art. 12

Se interzice elevilor parasirea scolii in timpul orelor de curs sau in timpul pauzelor. Elevii pot
pardsi scoala in timpul desfisurdrii programului scolar doar pentru motive bine intemeiate i
dovedite (invoire scrisi de la parinte/tutore, trimitere de la medicul de familie pentru rezolvarea unor
probleme de sanitate). De asemenea, elevii mai pot parési scoala in timpul programului scolar si in
cazul in care parintele/tutorele solicitd personal plecarea elevului de la cursuri pentru rezolvarea unor
probleme urgente de familie. In toate cazurile mentionate mai sus, elevii nu pot parasi scoala decat
insotiti de parinti/tutori. Ca masurd suplimentard, in cazul in care un elev este suspect de simptome
COVID-19, acesta este izolat in sala speciald a scolii, pand la venirea périntelui/tutorului legal,
situatie in care parintelui si copilului i se recomanda revenirea la gcoald dupa ce clarificd situatia de
sanitate. Revenirea la scoald se face cu acte medicale doveditoare, prin care i se atestd starea de
sénitate buna.

Art. 13
Fuga de la ore, prin sirirea geamului sau a gardului scolii constituie abatere disciplinard si se
sanctioneazi conform Regulamentului Intern al Scolii Gimnaziale ”1.Gervescu” Savinesti.

Art. 14

Inscrierea elevilor la Scoala Gimnaziald ,,l.Gervescu” se face in perioadele stabilite prin
metologiile aprobate prin Ordin de ministru, la secretariatul scolii. Repartizarea elevilor pe clase se
face de catre directorul scolii, cu aprobarea consiliului de administratie §i cu respectarea
prevederilor legislatiei in vigoare, a circumscriptiei scolare si a cererilor périntilor/tuturilor.

CAPITOLUL 1V
Conducerea unitatii scolare

Art. 15 — Scoala Gimnaziald 1.Gervescu” Savinesti este condusd de Consiliul de
administraie si de director. In activitatea pe care o desfagoars, Consiliul de Administratie si
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directorul conlucreaza cu Consiliul profesoral, cu Comitetul de parinti, cu Consiliul scolar al elevilor
si cu autoritatile administratiei publice locale.

Consiliul de administratie

Art. 16 — Consiliul de administratie isi desfisoard activitatea conform dispozitiilor Legii
Educatiei Nationale nr. 1/2011, art. 93 si art. 96, Metodologiei-cadru de organizare si functionare a
Consiliului de administratie stabilitd prin ordin al ministrului Educatiei §i Cercetdrii Stiinfifice si
dupa propriul Regulament de organizare si functionare.(Anexa 3)

Art. 17 — Consiliul de administratie este organ de conducere al Scolii Gimnaziale
I.Gervescu” si este alcituit din 9 membri, astfel: directorul unitétii de invatamant, 3 cadre didactice,
un reprezentant al primarului, 2 reprezentanti ai Consiliului Local si 2 reprezentanti ai parintilor.

Art. 18 - Consiliul de administratie se intruneste lunar, in conformitate cu graficul de
activitifi aprobat in prima sedinta, dupd emiterea deciziei de constituire a acestuia.

Consiliul de administratie se poate intruni in gedinte extraordinare, ori de céte ori este
necesar. La sedintele Consiliului de administratie participd ca observator si presedintele sau
vicepresedintele organizatiei sindicale din unitatea de invatimant.

Directorul

Art. 19 — Directorul exerciti conducerea executivd a Scolii Gimnaziale I.Gervescu” si
reprezintd unitatea de inva{imant in relatiile cu terte persoane fizice si juridice, in limitele
competentelor previzute de lege.

Art. 20 — Atributiile directorului sunt cele previzute in art. 97, al. (2) din Legea Educatiei
Nationale nr. 1/2011 si in art. 22 din Regulamentul de organizare si functionarea unitafilor din
invéatdmantul preuniversitar.

CAPITOLUL V
Personalul unitatii scolare

Art. 21 — Personalul Scolii Gimnaziale ,,I.Gervescu” Savinesti este format din personal
didactic, personal didactic auxiliar si personal nedidactic sau administrativ.

Art. 22 - Structura de personal si organizarea acestuia se stabilesc prin organigramad, prin
statele de functii si prin proiectul de incadrare al unitatii de invafdmant prin respectarea normelor
aprobate anual de ISJ Neamy.

Personalul didactic

Art. 23 — Personalul didactic din Scoala Gimnaziald ,.I.Gervescu” cuprinde persoanele
responsabile cu predarea si instruirea practicd (profesor, profesor pentru invidtdmént prescolar,
profesor pentru invafimant primar, invatitor, educatoare) si persoanele care au o functie didactica
auxiliara (secretar, administrator financiar, bibliotecar, tehnician, administrator patrimoniu).

Art. 24 — Consiliul profesoral este format din totalitatea cadrelor didactice cu norma de baza
in Scoala Gimnaziald ,,I. Gervescu™ si este prezidat de catre directorul scolii.

Art. 25

(1) La sedintele Consiliului profesoral participarea cadrelor didactice este obligatorie.

(2)Absenta nemotivati de la aceste sedinte se considerd abatere disciplinara.

(3)Secretarul Consiliului profesoral tine evidenta participarii cadrelor didactice la aceste
sedinte, iar la trei absente nemotivate propune Consiliului profesoral spre dezbatere sanctionarea
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cadrului didactic In culpi; exceptie fac educatoarele de la Gradinita cu program prelungit care sunt in
timpul programului §i asigurd continuitatea la grupa.

(4)Personalul didactic auxiliar este obligat s participe la sedintele Consiliului profesoral
atunci cand se discutd probleme referitoare la activitatea acestuia §i atunci cénd este invitat.

Art. 26

(1) - Consiliul profesoral se intruneste lunar, conform graficului de activitdfi aprobat la
inceputul fiecurui an gcolar.

(2)- Consiliul profesoral se poate intruni si in sedinte extraordinare, atunci cand situatia o
impune.

(3)- Procedura de convocare a Consiliului profesoral se realizeaza prin unul din urmatoarele
mijloace: site, e-mail, scris pe tabla sau convocator.

Personalul didactic auxiliar — structuri si organizare

Compartimentul secretariat

Art.27

(1) Compartimentul secretariat de la Scoala Gimnaziald ”I.Gervescu” Savinesti cuprinde
posturile de secretar si tehnician.

(2) Secretariatul functioneazd in urmitorul program de lucru cu elevii, périntii sau
reprezentantii legali si cu alte persoane din afara unititii, aprobat de director, in baza hotéarérii
consiliului de administratie:

Luni — 08:00 — 16:00

Marti — 08:00 — 16:00

Miecuri — 08:00 — 16:00

Joi—08:00 - 16:00

Vineri — 08:00 — 16:00

Serviciul financiar si compartimentul administrativ

Art. 28

(1) Serviciul financiar de la Scoala Gimnaziald ”1.Gervescu” Savinesti cuprinde postul de
administrator financiar si are un program de lucru de 8 ore zilnic, Intre orele 08:00 - 16:00.

(2) Administratorul financiar, denumit generic “contabil” este subordonat directorului unitatii
de invatdmant.

(3) Compartimentul administrativ cuprinde personalul nedidactic al al Scolii Gimnaziale
”I.Gervescu” Savinesti si este coordonat de administratorul de patrimoniu.

(4) Aministratorul de patrimoniu are un program de lucru de 8 ore zilnic, respectiv intre orele
08:00 — 16:00.

(5) Compartimentul administrativ este subordonat directorului unititii de invatamant.

(6) Administratorul financiar si administratorul de patrimoniu au atributiile prevazute la
articolul 77, respectiv articolul 82 din Regulamentul cadru de organizare si functionare a unitétilor de
invatimant preuniversitar, aprobat prin Ordinul nr.4183din 41.07.2022.

Personalul nedidactic
Art.29
(1) Bucitireasa de la Gridinita cu Program Prelungit are timpul de lucru de 8 ore zilnic,
respectiv intre orele 06.30-14.30.
(2) Ingrijitoare/spalatoreasd are norma de lucru de 8 ore zilnic. Ingrijitoarele de la Gradinita
cu Program Prelungit lucreazi in doud ture: 07:00-15:00 (doud dintre ele), respectiv 10:00-18:00 .
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La Scoala Gimnaziali“l.Gervescu” cele doud ingrijitoare isi desfagoard programul astfel:
07:00-15:00 sau 09:00-1:.00 (alternand saptamanal);

La Scoala Gimnaziald Nr.1 — structurd, ingrijitoarea are programul 07:00-15:00 si este ajutati
de la 13:00-15:00 de ingrijitoarea de la Scoala Primard S&vinesti - structura Dumbrava Vale;

La Scoala Primari- structura Dumbrava Vale ingrijitoarea isi desfagoard activitatea dupd
programul 06:30-12:30.

(3) Fochist/muncitor de intrefinere. Programul de lucru pentru muncitorul de intrefinere este
07.00-15.00, iar pentru fochist, programul este in functie de anotimp: in perioada de nefunctionare a
centralelor termice 07.00-15.00 si in perioada de functionare a acestora 08.00-12.00, cu mentiunea ca
trebuie s verifice starea centralelor ori de céte ori este nevoie.

Biblioteca scolarii si Centrul de Documentare si Informmare

Art. 30

(1) In Scoala Gimnaziala “I.Gervescu” Sivinesti functioneaza biblioteca scolard si Centrul de
Documentare si Informare.

(2) Organizarea si functionarea bibliotecii scolare si a Centrului de Documentare si Informare
este asigurata de bibliotecarul scolar.

(3) Biblioteca scolara functioneazi in incinta Scolii Gimnaziale ”I.Gervescu” Sdvinesti dupd
urmatorul program:

Luni - 08:00 - 12:00

Marti — 12:00 — 16:00

Miecuri — 08:00 — 12:00

Joi—12:00 - 16:00

Vineri — 08:00 — 12:00

(4) Centrul de Documentare si Informare, situat intr-o cladire separati in curtea Scolii
Gimnaziale Nr.1, are urmétorul program de lucru:

Luni —12:00 - 16:00

Marti — 08:00 — 12:00

Miecuri — 12:00 — 16:00

Joi—08:00 — 12:00

Vineri — 12:00 — 16:00

CAPITOLUL V1
Comisiile din Scoala Gimnaziala “I.Gervescu”

Art. 31
(1) In baza Regulamentul de organizare si functionare a unitdtilor din invatdmantul
preuniversitar, in Scoala Gimnaziala “I.Gervescu”functioneaza urmétoarele comisii:

1. cu caracter permanent;

2. cu caracter temporar;

3. cu caracter ocazional.

(2) Comisiile cu caracter permanent stabilite la nivelul unitatii sunt:
a) Comisia pentru curriculum;

b) Comisia de evaluare i asigurare a calitatii;

¢) Comisia de Securitate i sdndtate in munca;

d) Comisia de protectie si Securitate la incendiu;

¢) Comisia pentru controlul managerial intern;
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f) Comisia pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie si discriminarii in
mediul scolar si promovarea interculturalititii; - are altd denumire in CP (Comisia pentru combaterea
discrimindrii bullying-ului si a egalitatii de sanse)

g) Comisia pentru mentorat didactic si formare in cariera didactica.

(3) Comisiile cu caracter permanent isi desfisoard activitatea pe tot parcursul anului gcolar.

(4) Comisiile cu caracter temporar si ocazional stabilite la nivelul Scolii Gimnaziale
”I.Gervescu” Sévinesti sunt:

a) Comisia pentru orar;

b) Comisia pentru activitati scolare si extragcolare;

c) Comisia pentru recensdmant gcolar;

d) Comisia pentru rechizite scolare, burse si tichete;

e) Comisia pentru activitatea cu parintii;

f) Comisia pentru verificarea documentelor scolare;

g) Comisia pentru manual scolare;

h) Comisia pentru Programul pentru scoli al Roméniei (Lapte si corn);

i) Comisia pentru Inscrierea copiilor;

j) Comisia pentru inventor;

k) Comisia de resurse umane;

1) Comisia pentru proiecte educative;

m) Comisia pentru completarea si modificarea Regulamentului Intern i ROIL;

n) Comisia de evaluare a cadrelor didactice;

0) Comisia pentru analiza P.D.I.

p) Comisia pentru Siptaména Verde si Scoala Altfel — nu sunt stabilite

(5) Comisiile de la nivelul Scolii Gimnaziale “I.Gervescu” Savinesti 1isi desfdgoard
activitatea pe baza deciziei de constituire emise de director.

CAPITOLUL VII
Serviciul pe scoali efectuat de cadrele didactice

Art. 32

(1) Serviciul pe scoald efectuat de cadrele didactice se organizeazd pe baza unui grafic
intocmit la inceputul anului scolar si se realizeazd dupad urmétorul plan: la Scoala Gimnaziald ,,l.
Gervescu” si Scoala Gimnaziald Nr. 1 un cadru didactic la etaj si un altul la parter; la Scoala
Dumbrava Vale un cadru didactic zilnic.

(2) In perioada calda, cand elevii ies in pauze in curtea scolii, cadrele didactice de serviciu pe
scoald au obligatia de ai supraveghea aici.

(3) Observatiile profesorilor de serviciu se trec in Registrul de procese-verbale incheiate cu
ocazia efectudrii serviciului pe scoald, care se completeaza la incheierea activitatii.

(4) Activitatea profesorului de serviciu se desfisoard pe durata unei zile de curs, zi in care
profesorul are mai putine ore.

Art. 33

(1) Profesorul de serviciu are urmétoarele atributii:

a) vine in scoald cu 10 minute mai devreme pentru preluarea cataloagelor;

b) supravegheaza intrarea in scoala a elevilor;

¢) controleaza accesul elevilor in scoald;

d) verifica tinuta elevilor pe toatd durata programului de curs din ziua respectivé;

e) asigura securitatea elevilor pe durata pauzelor;

f) controleaza starea de curitenie si respectarea normelor de igiend din scoald la inceputul si
la sfarsitul orelor de curs;
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g) verifici prezenta cadrelor didactice la ore;
h) verifica ordinea si disciplina in pauze;
i) ia masuri de atenuare a conflictelor aparute in scoald si informeaza conducerea scolii;
j) supravegheazi respectarea normelor de protectie a muncii, PSI si ia misuri operative daca
este cazul;
k) in cazul producerii unor evenimente deosebite are obligatia de a apela direct la serviciul
112;
1) la sfarsitul programului incheie un proces-verbal, in care consemneaza cele mai importante
evenimente;
m) are obligatia sa insoteasca elevii pand la microbuzul scolar;
n) colaboreazi cu agentul de pazi, angajat al Primariei Savinesti, in rezolvarea unor situatii
deosebite.

CAPITOLUL VIII
Beneficiarii primari ai educatiei

Art.34

(1) Beneficiarii primari ai educatiei de la Scoala Gimnaziald “I.Gervescu” Séavinesti sunt
prescolarii i elevii din ciclul primar si gumnazial.

(2) Dobéndirea calititii de beneficiar primar al educatiei se face prin inscrierea in unitatea de
invatdmant, conform legislatiei in vigoare, ca urmare a solicitdrii scrise a parintilor sau
reprezentantilor legalui si cu aprobarea consiliului de administratie.

CAPITOLUL IX
Partenerii educationali

Art. 35

(1) Partenerii educationali principali ai Scolii Gimnaziale “I.Gervescu” Savinesti sunt parintii
sau reprezentantii legali ai prescolarilor si elevilor.

(2) Adunarea general a parintilor este constituitd din toti parintii sau reprezentantii legali ai
copiilor si elevilor de la fiecare grupa si clasa.

(3) La Scoala Gimnaziald “LGervescu” Savinesti, la nivelul fiecdrei grupe si clase
functioneaza un comitet de périnti.

CAPITOLUL X
Contractul educational
Art.36

(1) Scoala Gimnaziald ”I.Gervescu” Savinesti incheie cu périntii sau reprezentantii legali, in
momentul inscrierii prescolarilor si elevilor in registrul unic matricol, un contract educational.

(2) Contractul educational este valabil pe toatd perioada de scolarizare in cadrul unitatii.



